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Bydgoszcz, 28.10.2019

Zadania KOORDYNATORA WYDZIAtOWEGO/INSTYTUTOWEGO
programu Erasmus+ na UKW

1. W zakresie mobilnoéci STUDENTOW  PRZYJEZDZAJACYCH

Koordynator:

a) Przekazuje do Biura Wspétpracy Miedzynarodowej aktualny wykaz przedmiotow
prowadzonych w j. angielskim dla studentéw programu Erasmus+ wg wzoru
dostepnego na stronie BWM i wg nastepujacego terminarza:

e w lutym, najpdiniej do korica miesigca, oferta na semestr zimowy
kolejnego roku akademickiego,

e W czerwcu, najpozniej kofca miesigca, oferta na semestr letni
kolejnego roku akademickiego.

O podtrzymaniu oferty nalezy réwniez poinformowac BWM w powyzszych terminach.
UWAGA 1: Zajecia moga by¢ prowadzone tylko przez osoby zatrudnione na podstawie
umowy o prace. '

UWAGA 2: Po uruchomieniu nowej aplikacji webowej BWM (Il potowa 2020 roku),
koordynator bedzie samodzielnie aktualizowat katalog kurséw w ramach swojej jednostki.

b) Zabiega o rozszerzanie oferty przedmiotéw do wyboru przez studentow
przyjezdzajacych na UKW.*
Nawiazuje kontakt z uczelniami partnerskimi, zabiega o rozszerzanie aktualnie
funkcjonujacych uméw lub dazy do podpisania nowych.

c) Sprawuje opieke merytoryczng nad studentami przyjezdzajacymi:

. podpisuje porozumienia o programie studiéw (Learning Agreement)

. w pierwszym dwdch tygodniach semestru organizuje spotkania studentow
przyjezdzajgcych z prowadzacymi zajecia w danym semestrze

® upewnia sie czy wszyscy przyjezdzajacy studenci realizujg zaplanowany
program zajec

! Przyjmujacy kierunek powinien zagwarantowac taka liczbe zaje¢, aby ich czasochtonno$¢ wynosita minimum
30 ECTS.
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upewnia sig czy wszyscy prowadzacy przekazali droga mailowg na adres:
akoperska@ukw.edu.pl maksymalnie w ciggu miesigca od daty
rozpoczecia semestru informacje nt. terminéw i lokalizacji prowadzonych
zajeé¢, wg nastepujacego schematu: nazwiska studentéw, budynek, sala,
czestotliwoéé prowadzenia zajgc — co tydzien, co dwa tygodnie, itp.; dzien
tygodnia, godziny, w przypadku zajec prowadzonych nieregularnie —
wymagany jest harmonogram zajec.

udziela pomocy przy dokonywaniu zmian do LA oraz podpisuje,
maksymalnie w ciggu miesiaca od daty rozpoczgcia semestru, dokument ze
zmianami.

przekazuje do BWM i Koordynatora Uczelnianego wszelkie niepokojace
sygnaty dotyczace studentow przyjezdzajacych.

. W zakresie mobilnoéci PRACOWNIKOW PRZYJEZDZAJACYCH
Koordynator:

a)

Koresponduje z pracownikami zainteresowanymi przyjazdem na UKW z uczelni
partnerskich w ramach tzw. STA - staff Teaching Assignments lub STT — Staff
Training, w celu ustalenia szczegotow planowanej mobilnosci (tj. terminu
przyjazdu, harmonogramu zaje¢ dydaktycznych lub programu szkolenia).

O ustaleniach Koordynator informuje droga mailowa BWM.

(Akceptacje STA/STT oraz potwierdzenie pobytu podpisuje Uczelniany
Koordynator Programu Erasmus+/kierownik Biura Wspdtpracy Miedzynarodowej).

b) Sprawuje opieke nad pracownikiem przyjezdzajacym w ramach Programu :

e organizuje spotkanie z pracownikami jednostki,
e dba o sprawng realizacje zaplanowanego planu zajeé/programu szkolenia

(sala, sprzet, frekwencja).

Koordynator moze skorzystac z dofinansowania na koszty przyjecia pracownika

zagranicznego (szczegéty w BWM).



3. W zakresie mobilnosci STUDENTOW WYJEZDZAJACYCH

(na studia i praktyki) Koordynator:

a. Konsultuje/pomaga/ wspiera studenta w sporzadzaniu Programu
studiow/praktyki (Learning Agreement) przed wyjazdem studenta.’

b. Wspdlnie ze studentem sporzadza Karte Zaliczen minimalizujgc roznice
programowe, ktére student bedzie zobowiagzany zaliczy¢ po powrocie ze
stypendium.?

c. Po powrocie studenta z uczelni partnerskiej, w oparciu o tabele rozktadu ocen
z uczelni partnerskiej i z UKW, dokonuje przeliczenia ocen uzyskanych przez
studenta i potwierdzonych w Wykazie Ocen (Transcript of Records).

d. Weryfikuje i podpisuje Potwierdzenie Przeniesienia Osiggnie¢ (Proof of
Recognition) sporzadzone przez studenta w celu przediozenia w
odpowiednim Kolegium.*

e. Monitoruje aktywnos$¢ studentéw oraz jako$¢ organizacji mobilnosci na
uczelni partnerskiej.

4. Wspiera ORGANIZACJE MOBILNOSCI na UKW:

a. Zabiega o zwiekszanie liczby uméw miedzyinstytucjonalnych w ramach
programu Erasmus+.

b. Promuje program Erasmus+ poprzez organizacje spotkan ze studentami
i wyktadowcami, wptywajagc tym na zwigkszenie skali mobilnosci na
wydziale/w instytucie.

c. Uczestniczy w spotkaniach organizowanych przez BWM i Uczelnianego
Koordynatora Programu Erasmus+.

Zalecana lektura:

1. Karta ECHE : http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/07/PL-ECHE-PL-track-clean-1.pdf

2. Przewodnik beneficjenta programu Erasmus+: http://erasmusplus.org.pl/oficjalne-tlumaczenie-na-jezyk-
polski-przewodnika-po-programie-erasmus/

3. Przewodnik ECTS: http://ec.europa.eu/education/ects/users-guide/docs/ects-users-guide pl.pdf

2 LA powinien by¢ sporzadzony przez studenta lub wspdlnie przez koordynatora i studenta w oparciu o aktualny
plan studiéw studenta, czego potwierdzeniem powinno by¢ wpisanie numeru planéw studiéw do karty zaliczer.

* W karcie zaliczeri nalezy poda¢ numer aktualnego planu studiéw, zgodnie z ktérym sporzadzono KZ.
Nazewnictwo kurséw moze sie znacznie rézni¢ w zaleznosci od uczelni przyjmujacej. Najwazniejszy jest
program danego kursu oferowanego zagranica, jesli w wiekszosci zbiezny powinien zosta¢ uznany za
réwnowazny.

* Komplet wszystkich oryginalnych dokumentéw (LA, Karta zaliczer, TR, Potwierdzenie uznania zaliczer)
powinien zostaé ztozony we wtasciwym dziekanacie Kolegium oraz w Biurze Wspétpracy Migedzynarodowej.
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